Az Alkotmanybirésag elnokének 2/2026. (ll. 20.) utasitasa

az Alkotmanybirésag Hivatala kezelésében lévo kozérdekii adatok
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények

teljesitésének rendjérol

Az Alkotmanybirdsag elndke a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5)
bekezdés c¢) pontjdban foglalt jogkorében eljarva, tekintettel az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan az
Alkotmanybirésag Hivatala kezelésében lévd kozérdek( adatok és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbi

szabalyzatban allapitja meg:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

1.1. E Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Alkotmanybirésagot érintd kozérdekl adatok
és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét.

1.2. Az Alkotmanybirésagnak mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében lévé kozérdek( adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az
Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki
megismerhesse. Tovabba a kozligyek atlathatésaga érdekében az Alkotmanybirdsag
koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat a

kozérdek( adatok tekintetében.



2. A Szabalyzat targyi hatalya

2.1. E Szabalyzatot kell alkalmazni az Alkotmanybirdsag Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) kezelésében 1évé kozérdekd adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitése soran. Nem mindésil kozérdek( adat és
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az alkotmanybirosagi
eljarast kezdeményez6 inditvany.

2.2. A minésitett adatok kezelésérdl és a személyes adatok kezelésérdl a Hivatal kilon
szabalyzatban rendelkezik.

2.3. Az elektronikus informaciés rendszerekkel kapcsolatos adatbiztonsagi szabalyokat

a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

3. Alkalmazandé jogszabalyok
3.1. A Szabalyzatot az Infotv., a kbzérdekl adat iranti igény teljesitésééert megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet) és az agazati jogszabalyok rendelkezéseire
tekintettel kell alkalmazni.
3.2. A Szabalyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében az Infotv. 3. §-a szerinti

meghatarozasok az irdnyadok.

Il. Szervezeti feladatok

4. A fotitkar feladatai
4.1. Az Alkotmanybirosag elndke (a tovabbiakban: elndk) az Alkotmanybirdsag
fétitkara (a tovabbiakban: fétitkar) utjan koordinalja a kozérdek( adatok és a
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat.
4.2. A fotitkar az Alkotmanybirdsag adatvédelmi tisztviseldje.
4.3. A kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésével
kapcsolatos Ugyek intézéséert, az igények teljesitéseért a fotitkar felelds.
4.4. A fotitkar ellendrzi — az Infotv. szerinti teljesithetdség elézetes vizsgalata céljabdl —

, hogy a beérkezd igény:



— kozérdekl adatigénylésnek minésiil-e,

— a Hivatal kezelésében 1évd adatra vonatkozik-e,

— a kért adatok rendelkezeésre allnak-e,

— sziikséges-e az adatigénylés pontositasa,

— szlikséges-e hataridé hosszabbitas,

— a kozérdekl adatigénylés teljesitéséért indokolt-e koltségtérités megallapitasa.

4.5. A fétitkar gondoskodik az adatigénylésre adott valaszlevelek el6készitésérdl, és —
az elnok jévahagyasat kovetden — a kiadmanyozasarol. A fotitkar tavolléte esetén a
valaszlevelet az altala helyettesitésére kijelolt fotitkarsagi munkatars késziti el6 és —
szilkség esetén a fotitkar tajékoztatasat kovetéen - a gazdasagi fbigazgatd
kiadmanyozza.

4.6. A fotitkar tovabba

a) gondoskodik e Szabalyzat felllvizsgalatarol,

b) a 8.2. pont alapjan teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
(a tovabbiakban: NAIH) felé torténd kotelezd adatszolgaltatasokat,

¢) koordinalja és nyomon koveti a kozérdek( adatigénylésekkel kapcsolatos
nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, modositasait,

d) ellenérzi a Szabalyzat és a kozérdek( adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok
betartasat, megsértésének észlelése esetén az elnoknél a szikséges intézkedés

megtételét kezdeményezi.

lll. A kozérdekii adatok megismerésének rendje
5. A teljesités eljarasrendje
5.1. Ko6zérdek(l adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Gton barki
igényt nyujthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.
5.2. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, haladéktalanul fel kell hivni az adatigényl6t az
igény pontositasara. Amennyiben az adatigényl6 a kozérdek( adatigénylés

pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az adatigénylést tartalma



szerint kell teljesiteni. Erre az adatigénylét a pontositasra iranyuld felhivasban
figyelmeztetni kell.

5.3. A telefonon el6terjesztett kozérdekl adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni,
ha az adatigényl6 az adatszolgaltatas teljesitését szoban kérte, és

a) az igényelt adat az Alkotmanybirésag honlapjan vagy mas médon jogszerien mar
nyilvanossagra kerdlt;

b) az igény az Alkotmanybirdsag mint kdzfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorére,
eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal
teljesitheto.

5.4. A kozérdek( adatigénylés szdbeli teljesitésére a Hivatal barmelyik koztisztviseldje
jogosult. Az Alkotmanybirésag kozponti telefonszamara érkez6, kozérdek
adatigényléssel kapcsolatos hivasokat a fotitkarsag titkarsagara kell kapcsolni. Ha az
igény nem elégithetd ki szoban, az igénylot errdl tajékoztatni kell, és az igény irasbeli
teljesitése érdekében rogziteni kell az igényl6é elektronikuslevél-cimét vagy postai
elérhetdségét. Amennyiben a szdban eldterjesztett kdzérdek( adatigénylés szobeli
teljesithetdségének feltételei nem allnak fenn, Ugy az adatigénylés teljesitésére jelen
Szabalyzat irasban el6terjesztett adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjét kell
alkalmazni.

5.5. rasban el6terjesztett adatigényléseket XXI. fétételszamon kell iktatni és az igény
beérkezését kovetden haladéktalanul at kell adni a fotitkarnak.

5.6. Az adatigénylésnek a lehetd legrévidebb iddn belil, de legkésdbb a beérkezésétdl
szamitott 15 napon belll eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
Alkotmanybirésag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan meérték( igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Az adatigényl6t a hataridé meghosszabbitasarol — annak indokai
megjeldlésével — az igény beérkezését kdvetd 15 napon belul a fotitkar tajékoztatja.
5.7. Az adatigénylésnek kozérthetben és az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon

kell eleget tenni. Amennyiben az igényl6 az adatszolgaltatas kivant médjat nem jeldlte



meg, az igényt a Hivatal az altala valasztott, koltségekre és egyéb szempontokra is
figyelemmel lévé modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

5.8. Amennyiben a kért kozérdek( adat az Alkotmanybirésag honlapjan mar
kozzétételre kerlilt, az igény teljesitheté a kdzérdekl adatok pontos elérési Utjanak
megjeldlésével.

5.9. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait sértené a megismerés, a meg
nem ismerhet6 adatot az igény teljesitése soran felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni

a) abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az adatigénylés
teljesitésre kertilt és az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem allt be;

b) ha az igényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén a
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

5.10. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyitt, az
igény beérkezését kdvetd 15 napon belll postai Uton vagy elektronikus levélben

értesiteni kell az igényl6t.

6. Koltségteérités

6.1. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése — az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozé  koltsége (papir alapon, elektronikus adathordozon, optikai
adathordozén) vagy a kézbesités koltsége miatt — koltségtéritést von maga utan, illetve,
hogy az adatigénylés teljesitésének milyen mas, masolatkészitést nem igényld
lehetdsegei lehetnek az igénylot — az elndk jovahagyasa utan — az igény beérkezését
kovetd 15 napon belul tajékoztatni kell.

6.2. A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint a

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire. Az adatigenyld tajékoztatasat



megeldézben a koltségtérités mértékét a gazdagsagi féigazgatoval egyeztetve kell
meghatarozni.

6.3. Az igényl6 a 6.1. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
belll nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak a Hivatalhoz valé beérkezéséig terjedd idotartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld
az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles a Hivatal részére megfizetni. A Hivatal az adatigénylést a

koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belil teljesiti.

7. Jogorvoslat
A kozérdek( adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az
igényl6é a NAIH-hoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest,
Pf.. 9.), valamint a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat
jogorvoslatért. A birdsag a per minden szakaszaban soron kiviil jar el. A birdsagi eljaras

illetékmentes.

8. Statisztikai adatgyiijtés a kozérdekii adatigénylésekrol
8.1. A kozérdek( adatigénylésekrdl (mind a kozérdekU, mind a kozérdekbdl nyilvanos
adatokra vonatkozdan) a fétitkar nyilvantartast vezet.
8.2. A Hivatal az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan évente koteles tajékoztatni a
NAIH-ot a targyévet kovetd év januar 31. napjaig
a) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemzé indokairdl,
b) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarél, valamint
¢) a kozerdekl és kozéerdekbodl nyilvanos adatok kozzetételének elérhetoségérol.

8.3. Az adatokat a fotitkar 6sszesiti és kildi meg a NAIH részére.



IV. Zaro rendelkezések
9. E Szabalyzat a kozzétételét kbvetd napon |ép hatalyba, és rendelkezéseit alkalmazni
kell a folyamatban lévé adatigénylésekre is. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az
Alkotmanybirésag elndkének 2/2013. (ll. 15.) elndki utasitasa az Alkotmanybirdsag
Hivatala kezelésében lévé kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérdl.

Budapest, 2026. februar 12.

Dr. Polt Péter s. k.

Alkotmanybirdsagi tigyszam: XXV/601/2026.



