Az Alkotmanybirosag elnokének 4/2026. (lll. 23.) utasitasa

az Alkotmanybirdsag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

1.Altalanos rendelkezések
1. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja, hatalya

1.1. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza
az Alkotmanybirésagnal, illetve az Alkotmanybirésag Hivatalanal (a tovabbiakban: Hivatal) (a tovabbiak-
ban egyutt: Alkotmanybirdsag) folytatott személyes adatok kezelésének jogszer(i rendjét, valamint bizto-
sitsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacids dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesulését.

1.2. A Szabalyzat célja az 1.1. pontban foglaltakon tul az Alkotmanybirdsag altal lefolytatott eljarasok so-
ran az érintettek személyes adatai védelmének biztositasa.

1.3. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Alkotmanybirdsag tagjaira és a Hivatal altal foglalkoztatott valamen--
nyi koztisztviselére és munkavallaléra, valamint 0sztdndijat elnyert személyekre (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott), tovabba azon személyekre, akik szakmai gyakorlat keretében az Alkotmanybirdsagnal
személyes adatokat ismernek meg.

1.4. Az Alkotmanybirésaghoz beérkezd és az Alkotmanybirdsagnal keletkezett iratok készitésének, keze-
lésének, nyilvantartasanak, irattarozasanak és selejtezésének alapvetéi szabalyait, az iratkezeléssel dssze-
fliggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat az Alkotmanybirésdg mindenkor hatélyos iratkezelési
szabalyzataval és irattari tervével dsszhangban kell alkalmazni.

1.5. A Hivatal elektronikus informacids rendszereiben tarolt személyes adatok védelmére vonatkozdan a
Szabalyzat rendelkezéseit az Alkotmanybirdsag Hivatalanak informatikai biztonsagi szabalyzatédban fog-
laltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

1.6. A Szabalyzatot a minésitett adatokat tartalmazé iratok (TUK-iratok) tekintetében az Alkotmanybiré-
sag Hivatalanak a mindsitett adatok védelmére vonatkozo biztonsagi szabalyzatdban meghatarozottakkal
dsszhangban kell alkalmazni.

1.7. A Szabalyzatot az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletére (2016. aprilis 27.) a ter-
mészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi ren-
delet) (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabad-
sagrol szélo 2011. évi CXII. tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdése szerint azt kiegészité eld-
irdsokra figyelemmel, tovabba az alkalmazandd agazati jogszabalyi kovetelményekkel 6sszhangban kell
alkalmazni.

1.8. A Szabalyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikke szerin-
ti meghatarozasok az iranyadék.

2.Az Alkotmanybirésag adatvédelmi rendszere
2.1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos felel6sségek
2.1.1. A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerlségéért az Alkotmanybirdsag elndke (a to-

vabbiakban: elndk) felel.
2.1.2. A személyes adatok védelme és az adatkezelés jogszerlsége érdekében az elndk:



a) szabalyzatok és kotelezé utasitasok Utjan meghatarozza a személyes adatok védelme és az adatkezelés
jogszerlsége szempontjabdl elvart, megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket és rendelkezik azok
folyamatos alkalmazésardl és naprakészen tartasarél;

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasardl, az adatvédelmi és adatbiz-
tonsagi intézményrendszer mikodtetésérdl, a mikodéshez sziikséges intézkedések megtételérdl;

¢) meghozza az Alkotmanybirdsag mint adatkezel6 tekintetében az adatkezelésre vonatkoz6 déntéseket;
d) irasban kijeloli az Alkotmanybirésag adatvédelmi tisztvisel6jét a GDPR 37. cikk (5) bekezdése alapjan;
e) a fétitkar utjan felel az Alkotmanybir6sag adatkezelési tevékenységével kapcsolatos kdzzétételi kote-
lezettség teljesitéséért.

2.1.3. Az elndk az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol, a szabalyzatban foglaltak
végrehajtasardél, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl és be-
tartasarol a fétitkar és a gazdasagi féigazgatd dtjan gondoskodik.

2.1.4. Az elndk az adatkezeléssel kapcsolatos dontések elbkészitését, az elszamoltathatdésag érdekében
szlikséges dokumentéacid és intézkedések tervezetének 6sszedllitdsat a fétitkar és a gazdasagi féigazgatd
atjan végzi.

2.1.5. A fétitkar

a) dont a sziikséges hozzaférési jogosultsagok kiadasardl és visszavonasarol ;

b) gondoskodik az adatvédelmi kovetelmények érvényre juttatasarol;

¢) intézkedik a Szabalyzatban vagy mas kotelezé erejl adatvédelmi eléirasban foglaltak ellenérzésérdl,
azok megsértése esetén a hianyossagok haladéktalan felszamolasarél.

2.1.6. A foglalkoztatottak

a) a Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezelik a feladataik ellatasaval 6sszefliggésben tudomasukra
jutott személyes adatokat;

b) betartjak az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban foglalt eldirasokat;

¢) tudasukat naprakészen tartjak a munkavégzésiikre irdanyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok
kapcsan és az adatvédelmi incidensek gyanudjanak felismerése érdekében.

2.1.7. Az Alkotmanybirdsagnal adatkezelést végzd foglalkoztatott fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
bilintetdjogi felel6sséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara jutott szemé-
lyes adatok jogszer( kezeléséért, az Alkotmanybirdsag nyilvantartdsaihoz rendelkezésére allé6 hozzaférési
jogosultsagok jogszerl gyakorlasaért.

2.1.8. Az adatvédelemmel 6sszefliggd szamitdgépes adatkezelés szabalyairdl, igy kildndsen az archivalas,
betekintési jogosultsagokrél és az ehhez kapcsolddd Ugyintézdi hozzaférésekrdl az Alkotmanybirdsag
informatikai biztonsagi szabalyzata rendelkezik.

2.2. Az Alkotmanybirosag szervezetén kiviili személyek bevonasa az adatkezelés folyamataba

2.2.1. Amennyiben az elndk dontése alapjan az Alkotmanybirdsag kozfeladatanak ellatasa érdekében
adatfeldolgozo igénybevétele sziikséges, Ugy az altaldnos adatvédelmi rendelet 28. cikke szerinti tarta-
lommal az adatfeldolgozo felelésségét 6nalléd szerzédésben vagy a felek kozott létrejov dszolgaltatasi
szerz8dés részeként kell rogziteni. A szerz8dés tartalmanak 6sszeallitasa soran ki kell kérni az adatvédel-
mi tisztviselé véleményét.

2.2.2. A 2.2.1. pontban foglalt kdtelezettség nem alkalmazanddé annyiban, amennyiben az adatfeldolgozé
igénybevételének kereteit és garancialis feltételeit jogszabaly hatdrozza meg.

2.2.3. Amennyiben az elndk dontése alapjan az Alkotmanybirdsag kozfeladatanak ellatasa érdekében ko-
z0s adatkezeldi jogviszony létesitése sziikséges, Ugy a felek kdzott létrejovo irasbeli megallapodas tar-
talmazza legalabb a GDPR 26. cikke szerinti tartalmi elemeket. A szerz6dés tartalmanak &sszeallitdsa so-
ran ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel véleményét.

2.2.4. A 2.2.3. pont alapjan létrejott kozds adatkezel6i megallapodas Iényegét a kapcsolddd adatkezelési



tajékoztatd részeként sziikséges az érintett rendelkezésére bocsatani.

2.2.5. Az Alkotmanybirésaggal szerzddéses jogviszonyba keriild 6nallé adatkezeld mint cimzett kapcsan a
szerzddés részeként sziikséges rendelkezni a személyes adatok védelme és biztonsaga érdekében alkal-
mazando intézkedésekrdl. A szerz6dés adatkezelést érinté részének Osszeallitasa soran ki kell kérni az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

2.2.6. A Készenléti Renddrség a személyvédelmi és létesitménybiztositasi feladatai ellatasanak érdekében
objektumvédelmi videotechnikai és behatolasjelzé eszkdzoket, berendezéseket mikodtet az Alkotmany-
birdsag épuletében (a tovabbiakban: épllet) és az épllet elbtti kdzteriiletet érintéen. Az épiletében mu-
kodtetett objektumvédelmi videotechnikai és behatolasjelzd eszkdzdk, berendezések tekintetében az
adatkezel6 a Készenléti Renddrség.

2.2.7. Az épiiletben mUkodtetett be- és kiléptetd rendszer tekintetében a GDPR 26. cikk (1) bekezdése
értelmében az Alkotmanybirdsag és a Készenléti Rendérség kozos adatkezelbknek mindsilnek.

2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése, jogallasa és feladatai

2.3.1. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét az Alkotmanybirdsag honlapjan kozzétett adat-
kezelési tajékoztatdk utjan nyilvanosan elérhetévé kell tenni.

2.3.2. Az adatvédelmi tisztviselé halaszthatatlan feladatait, igy kiilondsen az adatvédelmi incidensek ke-
zelésével kapcsolatos teenddit tavollétében, akadalyoztatasa, vagy érintettsége esetén a gazdasagi fo-
igazgatd vagy az altala helyettesitésre eseti jelleggel kijelolt foglalkoztatott (a tovabbiakban egyiitt: he-
lyettes) latja el.

2.3.3. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 helyettese az ellatandd feladata kapcsan — Osszeférhetet-
lensége, a mindsitett adatok kezeléséhez sziikséges személyi feltételek hianya, vagy mas ok miatt — nem
jogosult eljarni, ugy arrél haladéktalanul tajékoztatja az elndkot, aki az ligyben a feltételeknek megfeleld
eseti helyettest jeldl ki.

2.3.4. Az elndk biztositja az adatvédelmi tisztviseld és a helyettese szamara a hozzaférést és a megfeleld
jogosultsagokat a feladatai végrehajtasdhoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz, egyéb
adatokhoz, valamint a rendelkezésére bocsatja a feladatai ellatasahoz és szakmai ismeretei naprakészen
tartasadhoz sziikséges eszkozoket és erdforrasokat.

2.3.5. Az Alkotmanybirésag adatvédelmi tisztvisel6je feladatait mas, a munkakéri leirasaban meghataro-
zott kotelezettségei mellett, attol figgetlendl koteles ellatni, az adatvédelmi tisztviseldi tisztségével Os--
szefliggd kotelezettségei és feladatai elldtdsa soran nem utasithato, és e tisztségének ellatasaval kapcso-
latban koézvetlenll az elndknek felel.

2.3.6. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 dsszeférhetetlenséget allapit meg valamely altala ellatando
feladattal 6sszefliggésben, ugy errél koteles haladéktalanul értesiteni az elnokot, és e feladata kapcsan a
jogszerl adatkezelés feltételeinek ellendrzését az elndk dontése alapjan koteles a gazdasagi féigazgato-
nak vagy a helyettesitésre kijelolt foglalkoztatottnak delegalni.

2.3.7. Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 39. cikkében foglalt feladatai mellett

a) vezeti az Alkotmanybirdsag adatvédelmi nyilvantartasat;

b) ellenérzi az Alkotmanybirosagnal az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésilését, ki-
I6ndsen érintettdl érkezd, az Alkotmanybirdsag adatkezelését érinté panasz, vagy adatvédelmi incidens
bekdvetkezte esetén;

¢) kézremikddik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgaladsaban, és a vizsgalat

eredménye alapjan az adatvédelmi incidenst a GDPR 33. cikke szerint bejelenti a felligyeleti hatosag ré-
szére;

d) a személyes adatok kezelését igényld Uj tevékenység esetén elézetesen is véleményezi a tervezett
adatkezelést;

e) megvizsgalja az Alkotmanybirdsag altal tervezett vagy modosuld adatkezelések érintettekre gyakorolt
kockéazatéat, sziikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalatot kezdeményez és kozremkodik annak lefolyta-



tasaban;

f) adatvédelmi szempontbdl véleményezi az adatfeldolgozoval, kozds adatkezeldvel vagy mas onéllo
adatkezel6vel kotendd megallapodast;

g) Uj adatkezeléssel jaro tevékenység tervezése vagy valamely adatkezelés koriilményeinek valtozasa
esetén megvizsgalja, hogy sziikséges-e azzal kapcsolatban adatkezelési tajékoztatd, Uj adatvédelmi nyil-
vantartas bejegyzés, vagy mas dokumentacié osszeéllitasa, illetéleg a mar létezd dokumentum mddosi-
tasa;

h) kezdeményezi az Alkotmanybir6sdg munkatarsainak az adatvédelemmel, informéaciébiztonsaggal, va-
lamint az iratkezeléssel 6sszefliggd képzését, részt vesz az ilyen képzéssel kapcsolatos feladatok ellata-
saban, kijelolés esetén képzést tart;

() elésegiti az érintetteket megilleté jogok gyakorlasat, valamint elékésziti az Alkotmanybirdsaghoz ér-
kez ,6érintetti joggyakorlasra iranyulé beadvanyokra 0sszeallitott valaszok tervezetét.

2.3.8. A Szabalyzat hatalya ald tartozé adatkezelés érintettje a személyes adatai kezeléséhez és jogai
gyakorlasahoz kapcsol6dd barmely kérdésben — a hivatali Ut betartdsa nélkil, kozvetlendl és szabadon
megvalasztott kapcsolattartasi mod szerint — az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat.

2.3.8.1. Az érintettek panaszt tehetnek az adatvédelmi tisztviselének barmely altaluk észlelt, az Alkot-
manybirdsag mikodését érinté adatvédelmi probléma miatt, amely panaszt, amennyiben annak kivizsga-
lasdhoz szikséges minden relevans informacid rendelkezésre all, az adatvédelmi tisztviselé koteles 15
napon belll kivizsgalni, és a vizsgalat eredményérdl értesiteni az érintettet.

2.3.8.2. Sajat helyzetébdl fakado okokra hivatkozva barmely érintett jogosult kérni, hogy az adatvédelmi
tisztvisel6 ne fedje fel kilétét az elndk, vagy barmely mas foglalkoztatottja el6tt. Az adatvédelmi tisztvise-
16 a kérésnek koteles eleget tenni, még akkor is, ha ennek hianyaban a panaszolt adatvédelmi probléma
nem orvosolhatd, azonban errél koteles tajékoztatni az érintettet.

2.3.9. Az adatvédelmi tisztvisel jogosult

a) tajékoztatast, felvilagositast kérni minden, e Szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelésrdl;

b) minden, e Szabalyzat hatalya ald tartozé adatkezelést vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni,
ahol adatkezelés folyik;

¢) tanacskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai ellatasaval
Osszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

d) javaslatot tenni kdzvetlenil az elndknek valamely személyes adatok kezelését érinté kérdésben.

2.3.10. Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzései kapcsan és a 2.3.8. pont szerinti vizsgalataval dsszefiig-
gésben a fentiek mellett

a) felszolithatja az adatkezelésben résztvevd foglalkoztatottat a jogszeri allapot helyreallitasara;

b) kezdeményezheti az elndknél a vonatkozé adatvédelmi elbirdsok, valamint a kialakult adatkezelési
gyakorlat felllvizsgalatat és atalakitasat ,vagy az adatkezelést érint 6mas sziikséges intézkedések megté-
telét.

3. A beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiilése az Alkotmanybirosagnal
3.1. Adatkezelés kialakitasaval 6sszefiiggo kotelezettségek

3.1.1. A személyes adatok kezelésével jaro Uj tevékenység megkezdése, vagy a folyamatban lévé adatke-
zelési tevékenységekkel kapcsolatos médositasok hatalybalépése elétt az SZMSZ alapjan a feladat ellata-
saért felelés szervezeti egység vezetdje kezdeményezi az adatvédelmi tisztvisel6nél az adatkezelés jog-
szer( kialakitasa, illetve az elszdmoltathatosag elvének torténd megfelelés érdekében sziikséges és ara-
nyos intézkedések meghozatalat.

3.1.2. A megkeresésben az adatkezeléssel jaro feladat ellatasaért felelés szervezeti egység vezetéje rogziti
a tervezett adatkezelés legfontosabb jellemzdit, gy mint az adatok kezelésére okot add korilményt,
vagy jogszabadlyi rendelkezést; a feladat ellatasahoz sziikséges adatkoroket és azok tervezett forrasat vagy



az adatok biztonsaga, valamint az érintettekre nézve azonositott kockazatok csokkentése érdekében ter-
vezett intézkedéseket.

3.1.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 érdemben megvizsgalja a megkeresést, aki szliikség esetén az elbterjesz-
16 szervezeti egységgel torténd konzultacid, az értesités kiegészitése vagy pontositasara torténd felhivast
kovetden — javaslatot tesz az elndknek

a) az ahhoz kapcsoléddan szilkségesnek tartott tovabbi szervezési és technikai intézkedésekre, vagy a
GDPR 5. cikkében foglalt alapelveknek megfelelé adatkezelés kialakitdsanak szempontjaira nézve;

b) a kapcsol6do adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségessége kapcsan;

¢) az ahhoz kapcsoldédo adatkezelési tajékoztatd tartalmara és esetleges kozzétételére

vonatkozoéan.

3.1.3.1. Ha a tervezett adatkezelés kapcsan alkalmazandé az Infotv. 5. § (5) bekezdésében meghatarozott
rendszeres fellilvizsgalati kotelezettség — mivel az Alkotmanybirdsag kozfeladatat megallapitd unios jog,
toérvény, vagy helyi dnkormanyzat rendelete az adatkezelés iddtartamat vagy sziikségessége idészakos
felllvizsgalatat nem tartalmazza — a javaslatnak a rendszeres feliilvizsgalat lefolytatasanak idépontjara és
madjara is ki kell, hogy térjen.

3.1.3.2. A 3.1.3. pont szerinti javaslat kapcsan az elndk altal hozott dontésrél az adatvédelmi tisztvisel6
tajékoztatja a személyes adatkezeléssel jard feladat ellatasaért felelés 6nalld szervezeti egység vezetdjét.
3.1.4. Kizardlag akkor hivatkozhaté az Alkotmanybirésag adatkezelési tevékenysége kapcsan a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalap helyett méas, a GDPR 6. cikkében foglalt jogalap, ha az adatke-
zelési tevékenység nem szlkséges az Alkotmanybirosag kdzfeladatanak ellatasahoz, vagy kézhatalmi te-
vékenységeének gyakorlasahoz.

3.1.5. A 3.1.4. pontban foglaltakon tul is kizarolag akkor képezheti az Alkotmanybirdsag adatkezelésének
jogalapjat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés vonat-
kozasaban igazolhaté mddon nincs az érintett és az Alkotmanybirésag kozott egyértelmlen egyenlétlen
viszony, tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat
barmikor ugyanolyan kdnnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

3.1.6. Személyes adatokat tovabbitani kizarélag pontosan meghatarozott és jogszer( célbdl, a konkrét
esetben kozvetlendl hivatkozhaté jogalap birtokdban lehetséges, és a tovabbitandd adatok korét az al-
kalmazando jogszabalyi kdvetelményeket és az iratkezelésre vonatkozo belsé elbirasokat is mérlegelve az
adatkezelés céljahoz sziikséges korre kell szUkiteni.

3.2. Adatbiztonsagi kévetelmények

3.2.1. Az Alkotmanybirésag a kezelésében lévé adatok, informaciok és az elektronikus informaciés rend-
szerek altal nyujtott vagy azon keresztil elérhetd szolgaltatasok bizalmassagat, sértetlenségét és rendel-
kezésre allasat, valamint az elektronikus informacios rendszer elemeinek sértetlenségét és rendelkezésre
allasat személyes adatok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat biztositando, az érintet-
tekre nézve megjelend kockazatokkal arédnyos, a technoldgiai fejlédés szempontjabdl naprakész, zart, tel-
jes kord és folytonos adminisztrativ, logikai és fizikai védelmi intézkedéseket alkalmaz.

3.2.2. Az alkalmazott védelmi intézkedések naprakészen tartasa érdekében az SZMSZ szerinti feladat-
korik kapcsan az 6nallo szervezeti egységek vezetdi és az adatvédelmi tisztvisel 6irasban javaslatot tehet
azok pontositasara vagy fejlesztésére az elndknek.

3.2.3. Az Alkotmanybirésagnal foglalkoztatottak a naluk 1évd, személyes adatnak mindsulé adatokat tar-
talmazd iratokat kotelesek munkaidén tal — és amelyeket lehetséges munkaidében is — szekrénybe zarva
tartani; az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak
idétartama alatt tarolhatok.

3.2.4. Az Alkotmanybirésag feladatellatasaval 6sszefliggd személyes adatokat is tartalmazd iratot vagy
adathordozét az Alkotmanybirdsag épuletébdl kivinni jogszabaly elbirasa alapjan, birdsag vagy hatdsag
kotelezd rendelkezése esetén, vagy a szervezeti egység vezetdjének engedélyével munkakéri feladat el-



latasanak céljabdl lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni az adatbiztonsagi kovetel-
mények megvaldsulasarol.

3.2.5. Az Alkotmanybirdsag kozos hasznalatu helyiségeiben és kdzds hasznalatl eszkdzei kapcsan — igy
kalonosen nyomtatok, masologépek, irattaroldk esetében — a személyes adatok célhoz kotott felhaszna-
lasat, valamint integritdsat és bizalmas jellegét garantalo tovabbi elbirdsokat az érintett 6nalld szervezeti
egység vezetdje jogosult a foglalkoztatottak szamara meghatarozni.

3.2.6. Az Alkotmanybirésagnal szakmai gyakorlatot teljesitd személy az Alkotmanybirésag kezelésében
lévé irathoz kizarodlag titoktartasi nyilatkozat aldirdsat, tovabba a kezelt adatok biztonsagat garantald
szervezési és muszaki intézkedések kialakitasat kovetden férhet hozza.

3.2.7. Az iratbetekintés joganak gyakorlasara az Alkotmanybirdsag eljarasanak befejezését kdvetden sze-
mélyesen, vagy jogi képviselé Utjan van helye az Alkotmanybirdsag Ugyrendjében foglaltaknak megfele-
I6n.

3.2.7.1. Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez éltal
masok jogai ne sérllhessenek (a mas személyre vonatkozo személyes, vagy védett adatokat adott eset-
ben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat ké-
szitésekor is.

3.2.7.2. A bizonyitasi eljaras soran keletkezett iratokba torténd betekintési jog gyakorlasa soran — az Al-
kotmanybirosagroél széld 2011. évi CLI. toérvény 57. § (8) bekezdésére tekintettel — érintettnek kell tekinte-
ni az inditvanyozét és az ellenérdekd felet.

3.2.8. A személyes adatokat tartalmazoé iratokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszint haladék-
talanul, illetve a mindenkor hatalyos irattari tervben el6irt megdrzési hataridé leteltével meg kell semmi-
siteni, elektronikus iratok esetében a személyes adatokat torolni kell, a kdziratokrél, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVI. térvény szerint levéltarba adandoé iratokban fog-
lalt adatok és a jogszabalynal fogva kezelendd személyes adatok kivételével.

3.2.9. Az iratok megsemmisitésérdl, az adatok torlésrdl sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. E rendelkezést az Alkotmanybirdsag iratkezelési szabalyzatanak és irattari tervének az tgy-
iratok selejtezésére és levéltarba adasara vonatkozé rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

3.3. Az adatkezelési miiveletek atlathatésagara vonatkozo kévetelmények

3.3.1. Az Alkotmanybirdsag az adatkezelési tevékenységeire vonatkozdan az adatkezelés érintettje sza-
mara vildgos, kdnnyen értelmezhetd és atlathaté modon, az adatkezelés céljai mentén a GDPR 13-14.
cikke szerinti tartalommal sziikséges az adatkezelési tdjékoztatdkat allit ssze.

3.3.2. Az adatkezelési tajékoztatokban foglaltak tartalmi megfelel6ségét, naprakészségét és elérhetéségét
az adatvédelmi tisztvisel6 koteles figyelemmel kisérni.

3.3.3. A kizérolag az Alkotmanybirésag foglalkoztatottjait érinté adatkezelési célok kapcsan osszeallitott
adatkezelési tajékoztatokat az Alkotmanybirdsag székhelyén elérhet6 zart informatikai rendszerében kell
a foglalkoztatottak szamara elérhetévé tenni.

3.3.4. A foglalkoztatotti jogviszonyt létesitdé személyeket a belépéskor sziikséges tajékoztatni az Oket
érint6 adatkezelési tajékoztatdk elérhetdségérdl.

3.3.5. Az Alkotmanybirdsag székhelyén személyesen megjelend érintetteket, a rajuk vonatkoz6 adatkeze-
lésekrdl az Alkotmanybirdsag beléptetd pontjanal elérhetd papiralapl adatkezelési tajékoztatod, valamint
figyelemfelhivo jelzés Gtjan kell tajékoztatni. Emellett sziikség esetén, igy kilonosen latassériltek vagy
olvasasi, szovegértési képességikben korlatozott érintettek esetében szbébeli tajékoztatas nyujtasa is ko-
telezd.

3.3.6. A 3.3.3. és 3.3.5. pontban nem szabalyozott érintetti kor esetében az Alkotmanybirésag a honlapjan,
az ,Adatkezelési tajékoztatok” cim alatt kozzétéve bocsatja az érintettek rendelkezésére a sziikséges ta-
jékoztatast.



3.4. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

3.4.1. Az Alkotmanybirésadg adatvédelmi tisztvisel6je elektronikusan, kizardlag az Alkotmanybirdsag
székhelyén elérhetd zart informatikai rendszerben vezeti az Alkotmanybirésdg adatkezelési tevékenysé-
geinek nyilvantartasat.

3.4.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa az adatkezelési célok mentén, a GDPR 30. cikke éltal
meghatarozott tartalommal 6sszeallitott nyilvantartas bejegyzésekbdl all, amelynek 6sszhangban kell
lennie a kapcsolodo adatkezelési tajékoztatdkban foglaltakkal. A nyilvantartas aktualizalasat, sziikséges
maodositasat az adatvédelmi tisztviseld végzi.

3.5. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

3.5.1. Amennyiben egy tervezett adatkezelés kapcsan az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasdnak GDPR
35. cikkében foglalt feltételei fennallnak — mivel annak jellege, hatokore, korilményei és céljai, vagy az
alkalmazott technolégiai megoldasok kapcsan az valoszinUsithetéen magas kockazattal jar az érintettre
nézve, vagy a tervezett adatkezelés a felligyeleti hatosag altal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése szerint Os--
szeallitott jegyzékében szerepel —az adatvédelmi tisztviseld irasban kezdeményezi annak lefolytatasat az
elnoknél.

3.5.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsanak GDPR 35. cikkében foglalt feltételei fennallasanak
vizsgalata keretében figyelemmel kell lenni arra is, hogy alkalmazhaté-e valamely, a lefolytatas kotele-
zettsége aloli kivételszabaly, igy kulondsen a kotelezé adatkezelést el6ird jogszabaly kapcsan késziilt-e
adatvédelmi hatasvizsgalat, illetve elérhetd-e azonos targyban készilt adatvédelmi hatasvizsgalat.

3.5.3. Az 3.5.1. szerinti feljegyzés tartalmazza

a) az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasara okot add legfontosabb szempontokat;

b) az alkalmazni javasolt mddszertan megjelolését;

¢) az adatvédelmi hatasvizsgalatba bevonni tervezett szervezeti egységeket és személyeket;

d) a tervezett adatkezelés érintettjei véleményének kikérése kapcsan javasolt megoldast, vagy annak jog-
szer( mellézésére okot add kortilményeket;

e) amennyiben az elére megitélhetd, a hatasvizsgalat lefolytatasanak tervezett idérendjét.

3.5.4. Az elndk kikéri az adatvédelmi tisztviseld allaspontjat az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségessége
kapcsan, majd elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat vagy irasban régziti mell6zésének
okait.

3.5.5. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az elndk altal kijelolt foglalkoztatottak (a tovabbiakban: munka-
csoport) végzik.

3.5.5.1. Az Eur6pai Adatvédelmi Testulet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazandova valasat kdvetéen
fenntartott —, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozd hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat
és eljarasrendet a munkacsoport koteles figyelembe venni.

3.5.5.2. A munkacsoport az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsat kdvetéen megallapitasairdl és javas-
latairdl osszefoglald jelentést készit az elndknek. A munkacsoport tevékenysége soran keletkezett irat-
anyag a jelentés kivételével dontés-el6készitd iratnak mindsil.

3.5.5.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatdé munkacsoport munkajat az adatvédelmi tisztviseld, a
gazdasagi féigazgatd — és amennyiben az adatkezelés elektronikus informaciods rendszert is érint, az
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy — segiti. Véleményiket legalabb a koc-
kazatelemzés, a tervezett intézkedések és az 6sszefoglald jelentés kapcsan ki kell kérni.

3.5.6. Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol készilt jelentést és a kapcsolodd véleményeket az elndk részére
irasban kell el6terjeszteni. A tervezett adatkezelés nem kezdheté meg, amig az elnék el nem fogadja

a) az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményes lezarultarol, és az abban a kockazatok csokkentését szolga-
16 intézkedések bevezetésérdl és az adatkezelés jévahagyasardl szolo jelentést, vagy

b) az adatvédelmi hatasvizsgalat mell6zésének, vagy megsziintetésének okait tartalmazé jelentést.



3.5.7. Amennyiben jogszabaly valamely, az Alkotmanybirdsag altal tervezett adatkezelés kapcsan a GDPR
36. cikke szerinti el6zetes konzultaciét irna el ,6vagy az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytaté munka-
csoport annak szlikségessége mellett dont, az elndk eseti jelleggel jeldli ki az abban az Alkotmanybirdsag
nevében eljaré személyeket Ugy, hogy a munkacsoportban résztvevd személyek és a tervezett adatkeze-
Iéssel érintett 6nallo szervezeti egység foglalkoztatottjai abban nem jarhatnak el.

4. Az adatvédelmi incidensek kezelésével kapcsolatos feladatok

4.1. Amennyiben az Alkotmanybirésag foglalkoztatottja adatvédelmi incidens bekdvetkezésének gyanujat
észleli, haladéktalanul tajékoztatja arrél az adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatvédelmi tisztvisel6 altal kijelolt
foglalkoztatott a jelzést kdvetden azonnal tajékozddik az eset [ényeges korilményeirdl és azt kdvetden
haladéktalanul irdsban értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t legalabb:

a) az adatvédelmi incidens jellegérdl, ideértve kilonosen az észlelés és bekovetkezés feltételezett ido-
pontjardl, az érintett rendszer vagy irat megjel6lésérél;

b) a valdszinlsithetden érintett személyek korétdl;

¢) a valdszinlsithetden érintett személyes adatok kategoériarol, nagysagrendjérdl;

d) az altala javasolt halaszthatatlan intézkedésekrdl;

e) megitélése szerint az érintettek jogaira és szabadsagaira gyakorolt hatasanak sulyossagarol,

f) az altala javasolt tovabbi intézkedésekrdl.

4.2. Az adatvédelmi tisztviseld soron kivil gondoskodik az adatvédelmi incidens érintettekre nézve meg-
jelend hatasainak csdkkentését szolgalod intézkedések megtételérdl.

4.3. Az adatvédelmi tisztviselé megvizsgalja a 4.1. pont szerinti értesitésben foglaltakat, és az adatvédelmi
incidens lehetséges hatasainak felmérése és megallapitasa érdekében sziikség szerint bevonja az Alkot-
manybirdsag informaciobiztonsagért felelds vezetdjét, a gazdasagi féigazgatodt vagy az adatvédelmi inci-
denssel érintett szakterllet tekintetében szakértelemmel rendelkezé személyeket is.

4.4. Abban az esetben, ha az adatvédelmi incidens feltételezhetéen az Alkotmanybirdsag altal izemelte-
tett elektronikus informacios rendszerek biztonsagaval 6sszefliggésben kovetkezett be, az adatvédelmi
tisztviselé az Alkotmanybirdsag elektronikus informacidbiztonsagért felelés vezetdje felé koteles jelezni a
bejelentést. Az Alkotmanybirdsag elektronikus informéacidbiztonsagért felelés vezetdje a jelzést kdvetden
koteles haladéktalanul véleményt dsszeallitani az adatvédelmi tisztviselé részére arrol, hogy az adatve-
delmi incidens valdban érinti-e az informatikai rendszer biztonsagat, és ismerteti az ezzel kapcsolatos ja-
vasolt, valamint megtett intézkedéseket.

4.5. Amennyiben az adatvédelmi incidens az Alkotméanybirdsag altal igénybe vett adatfeldolgozd tevé-
kenységével kapcsolatban kovetkezett be, az adatvédelmi incidens korlilményeinek, és az azzal 6ssze-
flggo lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozo képviseldjét is be kell vonni.
4.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 4.3. pont szerinti vizsgalata keretében mérlegeli az adatvédelmi incidens
kdvetkeztében az érintettekre nézve megjelend kockazatokat. Ennek soran legalabb a kovetkezdket veszi
figyelembe:

a) az adatvédelmi incidens jellegét;

b) az érintettek korét, hozzavetbleges szamukat;

¢) az incidenssel érintett adatok kategoriait, az érintett kilonleges adatokat és a GDPR preambulumanak
(75) bekezdése szerinti szenzitiv adatokat és azok hozzavetbleges szamat, illetve nagysagrendjét;

d) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezményeket;

e) minden, az adatvédelmi incidens megoldasara tett vagy tervezett intézkedést, ideértve az adatvédelmi
incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket;

f) az elektronikus informaciobiztonsagot is érinté incidensek esetén az elektronikus informaciébiztonsa-
gért felelds szervezeti egység vezetdje altal azonositott tovabbi kockazatot;

g) az adatvédelmi incidensek kezelése és a kapcsolddd kockédzatok mérlegelése targyaban az Eurdpai
Adatvédelmi Testllet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazandoéva valasat kovetéen fenntartott —



iranymutatast;

h) az adatkezelés kapcsan korabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalat dokumentaciojat.

4.7. Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 33. cikk (1) bekezdésében meghatarozott bejelentési kotelezettség
hataridében torténd teljesitésének sérelme nélkiil, irdsban, slirgds esetben szdban tajékoztatja az elndkot
az adatvédelmi incidens kapcsan tett megallapitasairdl és az érintettre nézve megjelend valoszinUsitett
kockazatokrél, valamint javaslatot allit 0ssze az adatvédelmi incidens kapcsan teendé intézkedésekrdl.
4.8. A széban nyujtott tajékoztatast és a kezelésre vonatkozo javaslatokat az adatvédelmi incidens elhari-
tasat kdvetden kell irasba foglalni.

4.9. Amennyiben az elndk a kapott tajékoztatas alapjan ugy itéli meg, hogy az adatvédelmi incidens valé-
szinUsithetéen kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi
tisztvisel6 a GDPR 33. cikk (3) bekezdése szerinti tartalommal bejelenti azt a felligyeleti hatosag altal ve-
zetett nyilvantartasba.

4.10. Amennyiben a 4.3. pont szerinti vizsgalatot az adatvédelmi tisztviselé véleménye szerint

a) nem lehet 72 6ran belll teljeskorien lefolytatni, vagy

b) nem lehet megallapitani egyértelmlen a rendelkezésre all6 adatok alapjan az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét, az azzal érintett adatkort, vagy az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének valamennyi
mas lényeges korilményét, Ugy az adatvédelmi tisztviselé a rendelkezésre allé adatok alapjan, szakaszos
bejelentésre tesz javaslatot az elndk részére. A hianyzd adatok megallapitasat kovetéen az adatvédelmi
tisztvisel6 intézkedik a teljes bejelentés benyujtasa irant.

4.11. Amennyiben az elndk az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa alapjan ugy itéli meg, hogy az adat-
védelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsa-
gaira nézve, vagy az esemény egyéb korilményei alapjan azt sziikségesnek latja, a GDPR 34. cikk (3) be-
kezdésében felsorolt esetek kivételével elrendeli az érintettek tajékoztatasat az adatvédelmi incidens
kapcsan.

4.12. Amennyiben az adatvédelmi incidenssel érintett természetes személyek tajékoztatasara — kiléndsen
az érintettek kore vagy a kapcsolattartasi adatok biztonsaganak sériilése miatt — észszerG mdédon nincs
lehetdség, gy az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens fébb jellemzdire vonatkozé értesités
soron kivili kozzétételét kezdeményezi az Alkotméanybirdsag honlapjan.

4.13. Az adatvédelmi tisztvisel6 a bekovetkezett adatvédelmi incidensekrél a GDPR 33. cikk (5) bekezdése
szerint, személyes adatokat nem tartalmazé, az Alkotmanybirésag székhelyén elérheté zart elektronikus
informaciods rendszerben vezet nyilvantartast, amely tartalmazza legalabb

a) az adatvédelmi incidenssel érintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus informacids

rendszer megjel6lését vagy azonositéjat;

b) az incidens észlelésének id6épontjat és a bekdvetkezésének megéllapitott vagy valdszinlsitett id6pont-
jat;

¢) az érintett személyes adatok korét;

d) az incidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket;

e) annak ténye, hogy az adatvédelmi incidenst bejelentették a felligyeleti hatdsagnak, vagy annak révid
indokolasat, ami miatt nem jelentették be.

5. Az érintetti joggyakorlas biztositasara vonatkozo6 elGirasok

5.1. Az Alkotmanybirdsag — a GDPR 5. cikkében foglalt adatkezelési elvek sérelme nélkil, a GDPR 32. cik-
ke szerinti technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsa mellett — az Alkotméanybirésdg adatkezelé-
sére vonatkozd, érintetti joggyakorlasra irdanyulé minden beadvany kapcsan —a GDPR 13-14. cikk szerinti
tajékoztatas kivételével — esetileg és érdemben vizsgélja azt, hogy elsésorban a kérelmet benyujtd ter-
mészetes személy kilétével, masodsorban az adatkezelés érintettje az Alkotmanybirdsag altali azonosita-
saval kapcsolatban mertilhetnek-e fel kétségek.

5.1.1. Az Alkotmanyirdsag az ellenkezd bizonyitasaig a kérelmet eldterjesztd személy megfelelé azonosi-



tasanak ismeri el a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szo6lé
2023. évi CIII. torvény 34. §-a szerint megvalosulé beadvanyokat, a teljes bizonyit6 ereju maganokiratok-
ban foglalt postai Uton eldterjesztett és az érintett azonositasdhoz sziikséges adatokat tartalmazé kérel-
meket, valamint az Alkotmanyirdsag kezelbiroddja munkatarasanak a személyazonossag okirattal torténd
eldézetes igazolasat kovetden személyesen dtadott beadvanyokat.

5.1.2. Amennyiben egy érintetti joggyakorlasra iranyuld beadvany kapcsan a kérelmet benyujté termé-
szetes személy kilétével kapcsolatban nem merdl fel kétség, azonban az Alkotmanybirdsag altal kezelt
adatok korében megallapitast nyer, hogy az érintett nem azonosithaté — ,igy kulénésen mert az Alkot-
manybirésag adatkezelésének célja nem teszi sziikségessé az érintettnek az Alkotmanybirdsag altali azo-
nositasat és bizonyitani tudja, nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet —errdl haladékta-
lanul irasban tajékoztatja a kérelmet benyujté személyt.

5.1.3. Abban az esetben, ha a kérelmet elSterjeszté személy megfelelé azonositasara nem alkalmas be-
advany érkezik az Alkotmanybirésaghoz, és abban valamely érintett kapcsolattartasi adataira vonatkozé
helyesbitéshez vald jog gyakorlasara iranyuld kérelem van, az Alkotmanybirdsag hivatalbdl is koteles
vizsgalni, hogy az altala kezelt kapcsolattartasi adatok naprakészek-e. A pontossag elvének torténé meg-
felelés érdekében kiiléndsen az Alkotmanybirdsag altal kezelt adatok dsszevetése lehet indokolt a sze-
mélyiadat- és lakcimnyilvantartasban nyilvantartott és a Rendelkezési Nyilvantartasban szerepl 6adatok-
kal.

5.2. Az érintetti jogok gyakorlasara iranyulo kérelem elintézésébe az adatvédelmi tisztvisel6t be kell von-
ni. Az Alkotmanybirésaghoz barmely médon — akar nem hivatalos elérhetéségein keresztil, vagy nem
megfelelé6 mddon, esetleg formaban — elbterjesztett, érintetti joggyakorlasra iranyuld kérelmet koteles az
azt fogadd 0nallo szervezeti egység vezetdje soron kiviil az adatvédelmi tisztviseld részére is tovabbitani.
5.3. Az érintetti joggyakorlasra utalé beadvanyok kapcsan — az adatvédelmi tisztviselé bevonasaval —
mindenekeldtt meg kell allapitani, hogy abban az altalanos adatvédelmi rendelet szerinti valamely érin-
tetti jogot, kildondsen a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogot, vagy mas, iratbetekintési jogat kivan-
ja-e gyakorolni az inditvanyozg, illetve beadvanyozo, esetleg kozérdek( adatigénylést kivan-e eldterjesz-
teni.

5.4. Az Alkotmanybirdsag a hozzaférési jog biztositasa sordn a harmadik fél jogainak védelmét szem el6tt
tartva jar el az adatokrél készitett mésolat és az azokba torténd betekintés biztositasa soran is.

5.5. Az Alkotmanybirdsag indokolatlan késedelem nélkil és a lehetd legrovidebb idén belil, de legké-
sObb az azonosithato érintettdl szarmazo kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil tajékoztat-
ja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

5.6. Amennyiben annak a GDPR 12. cikkében foglalt feltételei fennéllnak, a valaszadas hatarideje az elndk
dontése szerint tovabbi két hénappal meghosszabbithatd, azonban ennek megitélése kapcsan részére az
5.5. pont szerinti hataridén belll, irasban kell igazolni a késedelem okait, és elSterjeszteni a hosszabbitas
kapcsan az érintettnek nydjtandé tajékoztatas tervezetét.

5.7. Az elektronikus Uton biztonsagosan nem tovabbithatd személyes adatokat az Alkotmanybirdsag
postai Uton, tértivevényes kildeményben, papir alapu vagy elektronikus adathordozén kildi meg az
érintett részére, vagy kulon kérésére jegyzdékonyv egyidejl felvétele mellett azt személyesen adja at.

6. Zaro rendelkezés

E szabalyzat 2026. aprilis 1. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az Alkotmanybirdsag
Hivataldnak XXV-1/2040-0/2016. iktatdszdmu adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata.

Budapest, 2026. marcius 18.

Dr. Polt Péter s. k.,
elnodk
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