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ALKOTMANYBIROSAG

DR. PACZOLAY PETER
ELNOK

XXV-1/67-3/2013.

Az Alkotmanybirésag elnokének 2/2013. (II. 15.) elndki utasitasa

az Alkotmanybirésag Hivatala kezelésében lévo kozérdekii adatok

megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol

Az Alkotmanybirésag elndke az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény 30. § (6) bekezdése és az
Alkotmanybir6sag Ugyrendjének 16. § (4) bekezdés i) pontjaban kapott
felhatalmazasa alapjan az Alkotmanybirosag Hivatala kezelésében lévo kozérdekl
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a kovetkezdk

szerint allapitja meg:

1. § E szabalyzatot kell alkalmazni az Alkotmanybirésag Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) kezelésében lévé kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyutt: kozérdek( adat) megismerésére iranyul6 igények teljesitése
soran. Nem minoOsul kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az

alkotmanybirosagi eljarast kezdeményezd inditvany.

2. § Kozérdekl adat iranti igényt szoban (telefonon), irasban (levélben) a Hivatal

postai cimén (1535 Budapest, Postafiok 773.) és elektronikus uUton az



Alkotmanybirésag honlapjan makodd Ugyfélkapun keresztil, illetve a Hivatal

elektronikus levélcimén (tajekoztatas@mbkab.hu) lehet el6terjeszteni.

3. § A telefonon el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha azt az

igényld igy kéri, illetve az szamara kielégito és

a) az igényelt adat az Alkotmanybirésag honlapjan vagy mas moédon

jogszerGen mar nyilvanossagra kerult;

b) az igény az Alkotmanybirésag hataskorére, eljarasara, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

4 § A 3. § szerinti igény szobeli teljesitésére a Hivatal barmelyik koztisztvisel6je
jogosult. Az Alkotmanybirésag kdzponti telefonszamara érkezd, kozérdek( adat
kozlésére iranyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a fotitkarsag titkarsagara kell
kapcsolni. Ha az igény nem elégithetd ki széban, az igényl6t errdl tajékoztatni
kell, és az igény irasbeli teljesitése érdekében fel kell venni az igényld

elérhetdségét (elektronikuslevél-cimét, postai elérhetdségét vagy telefaxszamat).

5. 8§ A 3. § a) pontja szerinti szobeli igény a kért dokumentum (telefaxon, illetve
elektronikus dokumentumban térténd) megkuldésével is teljesithetd. Az elkildés

bizonylatat iktatni kell.

6. § A kozérdekl adatigénylésnek mindsilé beadvanyokat XXI. fétételszamon kell

iktatni.

7. § A kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos lgyek intézéséért, az igények
teljesitéséeért az Alkotmanybirosag fotitkara (a tovabbiakban a fétitkar) felelds. A
kdzérdekl adatigénylésekre adott valaszokat a fotitkar kiadmanyozza. A fotitkar
tavolléte esetén a valaszt — szlikség esetén a fotitkar tajékoztatasat kdvetden — a

gazdasagi féigazgato kiadmanyozza.

8. § Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az igénylét fel kell hivni az igénylés

pontositasara.



9. § A kozérdek(l adat megismerésére iranyuld igénynek a lehetd legrovidebb idé
alatt, de legkésobb a beérkezését kovetd 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha az
adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldét az igény

kézhezvételétdl szamitott 8 napon belll értesiti a fotitkar.

10. § Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, az igény
beérkezését kdvetd 8 napon belil értesiteni kell az igénylot. A kozérdek( adat
megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
tajékoztatast kell tartalmaznia arrél, hogy az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsadg Hatdsag vizsgalatanak lefolytatasat kérheti, illetve birdsagi

jogorvoslattal élhet.

11. § Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy

annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

12. § Amennyiben a kért kozérdek( adat az Alkotmanybirdsag honlapjan mar
kozzétételre keriilt, az igény teljesithetd a kozérdek( adatok pontos elérési

Utjanak megjeldlésével.

13. § Az igényelt kozérdekG adatot tartalmazé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatédl flggetlenul az igénylé masolatot
kaphat. A masolat készitéséért az Alkotmanybirésag - a jogszabalyban
meghatarozottak figyelembevételével — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegét az igénylovel eldre kozolni kell. A koltségtérités mértékérdl, tovabba, ha
indokolt, a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
terjedelmérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem
igényld lehetéségeirdl (pl. az igényelt dokumentum elektronikus formaban
torténd kiadasa) az igénylét az igény kézhezvételét koveté 8 napon belll

tajékoztatja a fotitkar. Az adatigénylének a koltségtéritésrél torténd tajékoztatas



alapjan kulon nyilatkoznia kell, hogy az adatigénylés teljesitésének milyen modjat

valasztja.

14. § Ha a kozérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot (mindsitett, személyes, kiildnleges adatot) is tartalmaz, illetve
mas személy jogait sértené a megismerés, a meg nem ismerhetd adatot az igény

teljesitése soran felismerhetetlenné kell tenni.

15. § Az igényt teljesitését, valamint a koltségek megfizetését kovetden az igényld

személyes adatait tordini kell.

16. § A kozérdekl adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfelel6 teljesitése
esetén az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdésaghoz
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), valamint a F&varosi
Torvényszékhez (1055 Budapest, Markd u. 27.) fordulhat jogorvoslatért. A

hatosagi eljaras illetékmentes, a birdsagi eljaras soron kivili és illetékmentes.

17. § E szabalyzat a kozzététele napjan Iép hatalyba, és rendelkezéseit alkalmazni
kell a folyamatban 1évé adatigénylésekre is. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az
Alkotmanybirésag Hivatala kezelésében lévd kozerdekld adatok megismerésére

iranyulo igények teljesitésének rendjérdél sz6l6 szabalyzat.

Budapest, 2013. februar 15.

Dr. Paczolay Péter



